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해외현장실습이란1. 
해외현장실습은 학생들이 재학 중 일정 기간 해외에 소재하는 기업 기관 에서의 실습활동( )
을 통하여 해외 산업현장을 직접 체험하고 현지 기업에서 요구하는 전문지식을 습득하도록 , 
함으로써 졸업 후 취업진로 설정에 도움을 주고자 하는 교육 프로그램

운영절차2. 

학점인정신청
전공학점 입력( , URP )

해외현장실습 수행
출근부 주간보고서 입력( , URP )

해외현장실습 종료
최종보고서 입력( URP )

실습결과 평가
소속학부 과( ( ))

학점 성적 인정( )
수업학적팀( )

참여학생 모집
업체 및 에이전시( )

실습생 선발 및 확정
업체 및 에이전시( )

합격자 해외현장실습 참가신청서 접수취업및현장실습지원팀( )
해외현장실습협약체결취업및현장실습지원팀( )

등록
등록금 등록기간( )

모집기간 및 실습가능기간3. 
학기 해외현장실습과정 모집기간 실습가능기간

별첨 해외현장실습 기간조견표 참조( )대학공통 기업 기관( ) 학생
계절제 단기 해외현장실습 상시 상시 주 주 4 ~ 8중기 해외현장실습
학기제 장기 해외현장실습 상시 상시 주 주 12 ~ 20

    
참가신청 및 제출서류 4. 

가 제출서류. 
해외현장실습 학점인정 신청서 오프라인 소정양식- ( ) : 

혹은 - Job Offer Letter Training Offer Letter 
해외현장실습 인턴 비자 사본 제출 미국 비자 사본 등- ( ) (Ex. J-1 )
여권사본- 

기준 해외현장실습 보험 가입증서 미국 파견자 외의 경우만 해당- KOTRA ( )
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나 해외현장실습 절차. 
구분 작성 내    용

실습생학생( )

해외현장실습 신청   

 해외인턴 최종합격자는 취업및현장실습지원팀으로 연락 및 해외현[
장실습 학점인정 신청서 제출] 
장기 해외현장실습을 신청하는 경우에는 사전에 학부 과 장 또는 ( ) 
전공주임 교수의 확인을 받아야 함  
졸업예정자가 장기 해외현장실습을 신청하는 경우 졸업논문 또는 ,  
졸업시험 등에 대하여 학부 과 장 또는 전공주임교수의 확인을 받( )
아야 함

개인정보동의 현장실습 참여 학생 동의서 제출
학점인정신청 

현장실습관리 학점인정 신청 URP- -
현장실습담당업무 및 전공인정신청사유 입력 전공인정 심사를 신청  (
하는 경우 필히 입력) 

기업 기관( )관리자( )

회원가입 
대상 해외현장실습 참여 기업 전체:  
홈페이지 메인화면 우측상단 회원가입 기업회원 로그인( )   

취업및현장실습지원팀에서 해외기업에 대해 임시 사업자등록번호    
부여 후 로그인    

해외현장실습 신청   
홈페이지 기업관리 해외현장실습 신청관리 에서 신청- [ ] - [ ] 
취업및현장실습지원팀에서 대리 입력  ( ) 

실습생 선발 및  해외현장실습    전자협약 체결    
홈페이지 기업관리 해외현장실습 진행관리 선발 협약- [ ] - [ ] - / 
관리에서 실습생 최종 선발 및 협약 체결  
취업및현장실습지원팀에서 대리 입력  ( )

다 해외현장실습 제출서류 . 
구분 작성 내    용

실습생
학생( )

출근부 출근부 입력 현장실습관리(URP- )
해외현장실습 기간중 출근부 작성 

해외현장실습 
주간보고서   

매주 주간보고서 작성 현장실습관리(URP- )
실습기간 지정 주단위로 작성 평일 일 기준 기간입력: ( 5 ) 

최종보고서 최종보고서 작성 현장실습관리(URP- )
해외현장실습 전반적 내용 느낀 점 취업연계사례 건의사항 등 작성, , ,  

설문조사 작성 참여 학생 설문조사 작성 현장실습관리(URP- )

실습종료 후 
제출서류   

 출근부 전체
 (해외현장실습 종료 후 에서 출력하여 실습기관 담당자 서명 날인URP )
 Intern Evaluation Report 실습기관 담당자 서명 날인 소정양식( , )
 출입국 사실증명서 민원 사이트에서 발급가능 공인인증서 필요( 24 , )
 급여표 실습기관 발급 서식( )

해외현장실습   
이수확인   해외현장실습 완료 후 해외현장실습 이수확인서 출력 가능 한 경우, (Pass ) 

학부
학부장( )

전공인정심사 
및 학점인정   

학점인정심사 전공학점( ) 
실습생 실습종료 후 학점인정 

기업 기관( )
취업및현장(

실습관리팀)

출근부 확인 
실습 종료일에 실습생 출근부 작성 완료 후 기업 관리자 학생 출근부 ,  
검토 확인   
홈페이지 기업관리 해외현장실습 진행관리 -[ ]-[ ] 
취업및현장실습지원팀에서 출근부 확인  

해외현장실습 
평가   

학생이 담당자로부터 받은 평가표 입력(Intern Evaluation Report)  
홈페이지 기업관리 해외현장실습 진행관리 실습생평가 작성-[ ]-[ ]-[ ]  
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참가 자격참가 자격참가 자격참가 자격참가 자격참가 자격참가 자격참가 자격참가 자격참가 자격. . . . . . . . . . ⅡⅡⅡⅡⅡⅡⅡⅡⅡⅡ 참가 자격. Ⅱ

신청자격 및 학적상태1. 
가 신청학년 . : 개 학기 이상 이수자4
             단 미국 비자 인턴은 개 학기 이상 이수자 ( , J-1 5 ) 
나 학적상태 . : 재학생 해외현장실습 학점취득학기 기준 학적 상태( )

휴학생의 경우 해외현장실습 교과목 신청 불가 및 지원금 없음                  . 

해외현장실습 신청 불가능자 2. 
가     우리대학교 학칙에 의하여 징계 근신 유기정학 무기정학 등 받은 사실이 없는 자) ( , , ) 
나     ) 졸업예정 수료 자 원칙적 신청불가 ( )

단         , 해당학기 졸업사정 전까지 현장실습 학점 취득 완료 가능 한 자
예 년 월 졸업예정자는 년 월 일까지 실습종료 및 실습보고서 작성이 완         ( ) 2020 8 2020 6 30

료 가능한 경우 신청 가능)
다 국내외 현장실습으로 현장실습 교과목 최대 학점 이상 이수자     ) 32
라 학 석사연계 년 과정 대상자는 장기 해외현장실습을 이수할 수 없음     ) (5 ) 
마 외국인 유학생     ) 

학점인정 및 성적 부여학점인정 및 성적 부여학점인정 및 성적 부여학점인정 및 성적 부여학점인정 및 성적 부여학점인정 및 성적 부여학점인정 및 성적 부여학점인정 및 성적 부여학점인정 및 성적 부여학점인정 및 성적 부여. . . . . . . . . . ⅢⅢⅢⅢⅢⅢⅢⅢⅢⅢ 학점인정 및 성적 부여. Ⅲ

해외현장실습 교과목 편성1. 
해외현장실습 기준 주 일 일 시간  : 5 , 8 

대학공통 실습기간 인정학점 성적평가
단기 해외현장실습 주 시간 이상 4 (160 ) 대학공통 학점: 3

이수 P(Pass)/미이수 F(Fail)

중기 해외현장실습 주 시간 이상 8 (320 ) 대학공통 학점: 6

장기 해외현장실습
주 시간 이상 12 (480 ) 대학공통 학점: 9
주 시간 이상 16 (640 ) 대학공통 학점: 12
주 시간 이상 20 (800 ) 학점16, 18학기별 수강신청 기준학점( )

학점인정 2. 
   가 공통사항. 
       학점인정학기 1) : 해외현장실습 수행학기와 동일한 학기로만 학점인정 가능

현장실습 교과목 최대 인정가능 학점 기준       2) 
          가 현장실습은 단기 학부 과 전공 해외현장실습 포함 중기 및 장기 등 ) ( ), 국내 및 해외 현장실

습을 합하여 최대 학점을 초과할 수 없다32~36 .
              소속학부 과 별 수강신청 기준학점에 따라 최대이수가능 학점 수 학점 또는 학점( ) 32 36

나          ) 현장실습 과목을 전공으로 인정받을 수 있는 학점은 국내 및 해외 현장실습을 합하여 
최대 학점18 을 초과할 수 없음 해외현장실습 최대 이수학점 학점 중 전공 ((ex) 36  

학점 나머지는 학점은 일반선택18 , 18 )
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   나 대학공통. 
      대학공통  1) 해외현장실습 교과목은 일반선택 학점으로 인정됨

단          . , 실습직무 내용이 전공 관련인 경우에 한하여 실습시작 후 주 내에 전공학점인정심사2  
신청 작성 완료한 경우에는 소속 학부 과 전공교수회의 심사를 거쳐 해외현장실습을 ( )
전공학점으로 인정할 수 있음. 

전공학점신청 방법 학생종합시스템 현장실습관리 학점인정심사 에서 신청서 작성               : [ - - ] 
       2) 해외현장실습 교과목을 전공으로 신청할 수 없는 자

가         ) 복수전공 이수자는 제 전공과 복수전공 모두에서 신청 불가1    
나         ) 부전공 이수자는 부전공에서 신청 불가
다         ) 편입생은 신청 불가
라 기타 일반선택으로 지정된 해외현장실습         ) 

      3) 장기 해외현장실습은 신청 학점 수에 따라 전공선택과 일반선택을 조합하여 학점인정 신청. 
가 장기 해외현장실습 최대 인정가능 학점 수 또는 학점         ) : 16 18

소속학부 과 학기당 수강신청 기준학점 참조             ( ( ) )
나 학점단위 등록 학생은 학점 중에서 선택하여 인정 가능         ) 3,6,9
다 학점조합 신청 산정기준은 학점 단위 전공선택으로 우선 인정 후 잔여학점은 일반선         ) 3 , 

택으로 인정 예 해외현장실습 교과목 최대 학점 취득인 경우 전공전택 학점 일( , 16 12 , 
반선택 학점 취득 가능4 )

    다 해외. 현장실습 교과목 이수구분별 학점 조합표

 

학점 학점9 학점12 학기별 수강신청 기준학점
학점16 학점18

이수구분 전공
선택

일반
선택

전공
선택

일반
선택

전공
선택

일반
선택

전공
선택

일반
선택

이수
구분별
인정
학점

일반
선택 0 9 0 12 0 16 0 18

전공
선택

3 6 3 9 3 13 3 15
6 3 6 6 6 10 6 12
9 0 9 3 9 7 9 9
- - 12 0 12 4 12 6
- - - - 16 0 15 3
- - - - - - 18 0
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라 해외현장실습 교과목 편성표  . 
구 분 교과목명 과정개설 인정학점 실습요건
단기 

해외현장실습
해외현장실습(1)
해외현장실습2(1) 계절학기 학점3

주4 시간(160 ) 이상 
해외현장실습(4)
해외현장실습2(4) 예외 주 시간 이상4 (120 ) 

중기 
해외현장실습

해외현장실습(2)
해외현장실습2(2) 계절학기 학점6

주8 시간(320 ) 이상 
해외현장실습(5)
해외현장실습2(5) 예외 주 시간 이상8 (240 ) 

장기 
해외현장실습

해외현장실습(3)
해외현장실습2(3) 정규학기

학점9 주12 시간(480 ) 이상 
학점12 예외 주 시간 이상12 (360 ) 

학기별
수강신청
기준학점

주16 시간(640 ) 이상 
해외현장실습(6)
해외현장실습2(6)

예외 주 시간 이상16 (480 ) 
주20 시간(800 ) 이상 

예외 주 시간 이상20 (600 ) 
 실습기간은 연속 주 이상 전일제 일 시간 기준으로 운영하되 기업의 특수 근무여건 등을 고려 4 , (1 8 ) ,  

하여 교육부 대학 현장실습 운영지침 연속 주 이상 전일제 일 시간 이상 에 의거하여 예외로 ( 4 , (1 6 ))
인정할 수 있다.  

해외현장실습 교과목 신청시 주의사항 3. 
    가. 해외 현장실습 기간 중에는 계절학기 또는 인터넷강좌 포함 모든 강좌 수강 불가

나 해외현장실습을 계절학기 학점으로 신청하는 경우에는 계절학기 최대 수강신청 가능 학점     . 6
학점 이내에서 신청 가능 휴학생은 학점신청 불가( )

다    . 장기 해외현장실습인 경우 모든 강좌 수강신청 불가 인터넷 강좌 포함( )
라 모든 해외현장실습 교육과정 단기 학부 과 전공 중기 장기 해외현장실습 에 대한 수강신    . [ , ( ) , , ]

청 및 학점인정처리는 취업및현장실습지원팀에서 일괄 처리하므로, 참여학생은 별도의 수강
신청을 하지 않아도 됨.

마    ) 현장실습은 재이수 과목이 아니므로 동일한 교과목 명 동일 학수번호 으로는 중복 이수 불가( )

해외현장실습 참여학생 지원금 해외현장실습 참여학생 지원금 해외현장실습 참여학생 지원금 해외현장실습 참여학생 지원금 해외현장실습 참여학생 지원금 해외현장실습 참여학생 지원금 해외현장실습 참여학생 지원금 해외현장실습 참여학생 지원금 해외현장실습 참여학생 지원금 해외현장실습 참여학생 지원금 . . . . . . . . . . ⅣⅣⅣⅣⅣⅣⅣⅣⅣⅣ 해외현장실습 참여학생 지원금 . Ⅳ

해외현장실습 지원금1. 
대학공통 실습기간 인정학점 지원금 성적평가대학공통

단기 해외현장실습 주 시간 이상4 (160 ) 학점3 만원 30

이수 P(Pass)
/

미이수F(Fail) 

중기 해외현장실습 주 시간 이상8 (320 ) 학점6 만원 60

장기해외현장실습

주 시간 이상12 (480 ) 학점9 만원 만원 90 ~ 200
미국 호주 홍콩 유럽 만원 / / / 200
기타지역 일본 등 만원 ( ) 180

지원금은 변경될 수 있음 
주 시간 이상16 (640 ) 학점12
주 시간 이상20 (800 ) 학기별 수강신청 기준학점 별첨참조( )
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지원금 지원제외 대상2. 
 가 해외현장실습 이수 후 해당학기까지 해외현장실습 교과목 학점 미취득 한 자  . 

나   . 해외현장실습 수행학기에 휴학한 자
다 기타 우리 대학을 통해서가 아닌 외부 기업 관 에서 정부지원사업으로 시행하는 현장실습 인   . ( ) (

턴십 연계 프로그램 참가자인 경우 원칙적으로 지원 불가) 
라 기타 취업및현장실습지원팀에서 지원금 지원제외 대상으로 판단한 경우   . 

지원금 지급 시기3. 해당학기 학점인정 학기말에 지원금 대상자 일괄지급 : 

해외현장실습 등록금수강료 납부해외현장실습 등록금수강료 납부해외현장실습 등록금수강료 납부해외현장실습 등록금수강료 납부해외현장실습 등록금수강료 납부해외현장실습 등록금수강료 납부해외현장실습 등록금수강료 납부해외현장실습 등록금수강료 납부해외현장실습 등록금수강료 납부해외현장실습 등록금수강료 납부. ( ) . ( ) . ( ) . ( ) . ( ) . ( ) . ( ) . ( ) . ( ) . ( ) ⅤⅤⅤⅤⅤⅤⅤⅤⅤⅤ 해외현장실습 등록금수강료 납부. ( ) Ⅴ

단기 및 중기 해외현장실습 참가자1. 학점인정학기 계절학기 동계 하계( : ((ex)2019-2 , 2020-1 ) 
계절학기 수강료 납부   

단기 해외현장실습 학점 만원   1) (3 ) :  6
중기 해외현장실습 학점 만원   2) (6 ) : 12
수강료 납부 계좌 대구은행 예금주 영남대학교 총장   3) : 91000-1127-1790 ( : )

수강료 납부 시 반드시 본인 학번 뒤 자리와 이름으로 입금하여야 입금자 확인가능         , 4 
계좌주 변경 불가 시 본인 이름 입금에 한해 이체 가능( , )

예 김영남 김영남 으로 입금 요망       ) 21612345 : 2345  

장기 현장실습 참가자2.  학점인정학기 정규학기 학기 학기 등록금 납부 [ : (2020-1 )] : 2020-1
  가 장기 현장실습 교과목은 해당학기의 수강신청 학점에 포함. 

나 학점단위 등록자의 경우 해당학기 신청학점에 따라 수강료 등록금 가 달라지므로 유의  . ( )
학교 홈페이지 대학생활 등록금납부 학점단위등록 참조      ( )    

다 등록금 납부 기한 학기 등록금을 납부 기한 내에 반드시 납부하여야 함  . : 2020-1 .
       

납입금 수강료 등록금 의 반환3. ( , )
가 근거 학칙 제 조 납입금의 반환 이미 납입한 납입금은 반환하지 아니한다 다만 다음 . : 65 ( ) . , 

각 호의 경우에는 그 구분에 따라 이를 반환하여야 한다.
과오납의 경우에는 과 오납된 금액 전액    1) 
재학 중인 자가 자퇴의 의사를 표시한 경우 본인의 질병 사망 천재지변으로 학업을 계    2) , , , 
속할 수 없는 경우
기타 부득이한 사유로 학업을 계속할 수 없는 경우    3) 
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나 해외현장실습 수강료 반환 기준. 
사유발생시기 반환금액

당해학기 실습개시일 까지 납입금 전액
당해학기 실습개시일 전이라도 보험회사로 이미 상해보험료를 
지출했거나 실습 진행에 따른 비용지출이 있는 경우

상해보험료 지출액 등을 
제외한 금액

당해학기 실습개시일의 다음날부터 총 실습일수의 까지1/3 납입금의 해당액2/3 
총 실습일수의 을 경과한 날로부터 총 실습일수의 까지1/3 1/2 납입금의 해당액1/2 
총 실습일수의 경과 후1/2 반환하지 아니 함

      다만 반환 원칙에도 불구하고 실습기간 중 본인의 사정 어학연수 개인사정 , ( , 등 또는 잘못으로 ) 
실습을 중단 포기 취소 허위발견 하는 경우에는 수강료를 일체 반환하지 않음( , , ) 
납입금 반환 인정일자는 취업및현장실습지원팀 학생지원센터 호 에 해외현장실습 포기      ( 101 ) 
신청서 를 제출한 일자를 기준으로 함

     성적처리 후 본인의 과오 로 인하여 취득학점 변경 시 학점 학점 에는 수강료 환불 절, (6 3 ) 
대 불가

다 등록금 반환에 관한 사항은 학칙에 따름. 

기 타기 타기 타기 타기 타기 타기 타기 타기 타기 타. . . . . . . . . . ⅥⅥⅥⅥⅥⅥⅥⅥⅥⅥ 기 타. Ⅵ

1. 해외현장실습 불인정 및 취소 
가 해외현장실습 신청학점을 포함한 학점이 졸업최저학점의 분의 을 넘게 될 경우. Pass 2 1
나. 해외현장실습생이 실습 기업 기관 과 협의 없이 실습을 중단하거나 포기할 경우 ( )
다 자격증 대여 등 부당한 행위를 한 경우. 
라 지도방문 시 약정된 실습 장소에서 근무하지 않은 경우. 
마. 전화 등으로 해외현장실습 실태를 점검할 때 회 이상 정상적인 근무상황 확인이 불가능한 경우2
바. 해외현장실습 종료 후 기한 내에 결과보고서 및 평가서 등을 작성 완료하지 않은 경우
사. 실습 시작일 전까지 등록금 또는 해외현장실습 수강료를 납부하지 않은 경우
라 기타 해외현장실습 교육의 취지에 적합하지 않은 경우. 

해외현장실습 제외 기업 기관2. ( )
   가. 직계존속이 경영하는 기업 다단계 판매업체 보험회사 다만 외근 영업직을 제외하고 가능 등, , ( , ) 

나   . 소비 향락업체 해당 사업장에서 연수가 곤란한 근로자 파견업체 또는 근로자 공급업체 등, 
다 개월 미만의 계절적 일시적 인력수요 업체 예 계절적 농수산물 가공업체   . 3 ( : )
라 노사분규 임금체불 등으로 정상적인 연수진행이 어렵다고 판단되는 기업 기관   . , ( )
마 골프장 잔디 깎는 사람 경비 건물관리 청소용역 홀써빙 등 단순노무직종   . , , , , 
바 야간 근무 직종   . (22:00~07:00) 
사 기타 해외현장실습 프로그램의 취지에 적합하지 않은 기업 기관 및 직종   . ( ) 
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유의사항유의사항유의사항유의사항유의사항유의사항유의사항유의사항유의사항유의사항. . . . . . . . . . ⅦⅦⅦⅦⅦⅦⅦⅦⅦⅦ 유의사항. Ⅶ

해외현장실습 이수에 관한 유의사항1. 
가 단기 중기 장기 해외현장실습은 각 회에 한하여 중복 이수할 수 있다   . , , 1 .
나 현장실습생은 아래의 최소 실습기간만큼 근무원칙으로 하며 부득이하게 결근이 발생 할 경   . , 

우 결근일수 시수 만큼 추가 근무를 실시하여야 함( ) .
현       - 장실습 교과목 편성표에 명시된 실습과정별 단기 중기 장기 최소 실습기간 시수 충족( , , ) ( ) 
실습기업 관 에서 지정한 실습기간 충족       - ( )

다 현장실습 이수 학기에 휴학 수강포기 등의 사유로 학점취득 불가 시   , , 현장실습 지원금 지급 
불가

지원금 수령 후 휴학 또는 수강취소 등의 사유로 학점취득 불가시 지원금 전액 환수조치      , ) 
실습 중도포기 개인사유 등으로 인한 해외현장실습 교과목에 대한 학점취득이 불가할 시      , ,  
반드시 빠른 시일 내 최소 일 이내 로 취업및현장실습지원팀에 통보바람 실습시작 전 취( 3 ) . (
소학생 포함) 

라   . 해외현장실습 이수기간 중에는 교내 타 교육프로그램 취업캠프 리더십캠프 해외자원봉사 ( , , , 
국제교류프로그램 등을 포함하여 중복 참여 불가 추후 관련사실 적발 시 해외현장실습 교) . , 
과목 학점인정 취소 처리 및 지원금 지급 불가 등의 불이익이 있을 수 있음을 유의바람.

마 졸업예정자가 장기 해외현장실습을 신청한 경우에는 졸업예정증명서 가 자동으로 발급되   . 지 
않으므로 취업및현장실습지원팀으로 미리 연락바라며 접수 후 증명서가 발급되도록 조치함, 

  바 교내 외 장학금 지급 신청 관련 유의사항 상세문의 장학팀  . ( ) ( : 810-1141) 
한 학기 수강과목 중 과목이 학점을 초과 학점까지는 포함되지 않음 하는 경우에       1) P/F 6 (6 )
는 교내 장학금 지급대상에서 제외 됨
한 학기 수강과목 전체 과목인 경우 국가장학금 신청 기준은 현장실습 이수 직전학       2) P/F , 
기 성적평가 기준 반영하여 신청 가능

  
해외현장실습 중 유의사항2. 

   가 해외현장실습 시행 시 첫째 날에 반드시 실습기업 기관 에서의 . , ( ) 안전교육 안내요청하고 실습, 
기업 관리자께 기업용 해외현장실습생 관리 평가 항목 학생 출근부 실습생 평가 설문조사( , , )
에 대해 설명 드린 후 현장실습 홈페이지 사용 매뉴얼을 안내하여 실습 종료일에 평가가 완, , 
료 될 수 있도록 안내바람

나 해외현장실습 기간 중    . 안전사고 발생 또는 실습기업 기관 에 재물손상 등을 끼친 경우 반드 ( ) , 
시 취업및현장실습지원팀 및 보험사에 빠른 시일 내로 연락하여 관련 후속 업무처리 보험처 , (
리 등 가 원활히 진행될 수 있도록 합니다) .

미국 자문위원 연락처
성명 캐티 킴: Kathy Kim( )
Phone : (Office) 213-351-9911, (Cell) 213-700-4849
e-mail : 2kathykim@gmail.com
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문의처 취업및현장실습지원팀. : 
주소 경북 경산시 대학로 학생지원센터 호 취업및현장실습지원팀: 280, 101 ,  
해외현장실습 : 053-810-1049   E-mail : intern@yu.ac.kr 

. 해외인턴 프로그램 운영기관 안내
구분 주관기관 업체( ) 프로그램명 담당자 연락처

공
공
기
관

경북도청
경북해외인턴자문기업 인턴십
미국 인턴 ( J-1 : H-mart, Seoul Trading, 

                  Hotel Stanford)
경상북도 최상남 주무관
054-880-2735
csn0723@korea.kr

한국무역협회 글로벌무역인턴십 
한국무역협회 무역아카데미 심지윤 대리
02-6000-5377
leahshim@kita.net

재외동포재단 한상기업 청년채용 인턴십
재외동포재단 한상사업부
064-786-0287
gotogether@okf.or.kr

국립국제교육원 미국 인턴 어학연수 인턴WEST ( + )
교육부 국립국제교육원 
해외유학인턴팀(WEST)
02-3668-1462
www.niied.go.kr

에
이
전
시

ICCE
미국 인턴 개월J-1 (12 ) 아이린 Irine Jun( )

미국 ( )+1-213-380-4546 (Ext. 213)
 ijun@icceusa.com
www.icceusa.com

협약기업 비자 대행 : 
아진산업 화신/SL/ /ActiveUSA

IGE 미국 인턴 개월J-1 (12 )
카르멘Carmen Lim( )

미국( )+1-310-769-5770
한국( ) 02-567-0801

Kakao: IGEinternship
www.igeworld.net

KICEA 태국 호텔 미국 인턴 개월, J-1 (6 )
이충효 팀장
02-554-4820  
chlee@kicea.co.kr
www.kicea.co.kr

엘프라우드 미국 인턴J-1 lproud@i-pround.com
031-715-2207

플러스커리어 미국 인턴J-1 
박대헌팀장
02-561-6306
pluscareerdhp@gmail.com

JOB USA 의류패션학과 전용 미국 인턴 에이전시J-1 존림John H. Lim( )
johnlimusa@naver.com

홍콩한인상공회 제 차 홍콩한인상공회 대학생 인턴십11 , 
워킹홀리데이 외식업 모집( ) 

양정호 사무국장
홍콩( )+852 2544 1713   

info@kocham.hk   
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별첨 [ 1] 

현장실습 기간조견표(1)
학점인정학기 학년도 동계 현장실습                                                  : 2019▶ 

단기 현장실습 주 이상(4 ) 중기 현장실습 주 이상(8 )
시작일자 종료일자 시작일자 종료일자

월2019.12.23.( ) 화2020.01.21.( ) 월2019.12.23.( ) 목2020.02.20.( )
화2019.12.24.( ) 수2020.01.22.( )
목2019.12.26.( ) 목2020.01.23.( )
금2019.12.27.( ) 화2020.01.28.( )
월2019.12.30.( ) 수2020.01.29.( )
화2019.12.31.( ) 목2020.01.30.( )
목2020.01.02.( ) 금2020.01.31.( )
금2020.01.03.( ) 월2020.02.03.( )
월2020.01.06.( ) 화2020.02.04.( )
화2020.01.07.( ) 수2020.02.05.( )
수2020.01.08.( ) 목2020.02.06.( )
목2020.01.09.( ) 금2020.02.07.( )
금2020.01.10.( ) 월2020.02.10.( )
월2020.01.13.( ) 화2020.02.11.( )
화2020.01.14.( ) 수2020.02.12.( )
수2020.01.15.( ) 목2020.02.13.( )
목2020.01.16.( ) 금2020.02.14.( )
금2020.01.17.( ) 월2020.02.17.( )
월2020.01.20.( ) 화2020.02.18.( )
화2020.01.21.( ) 수2020.02.19.( )
수2020.01.22.( ) 목2020.02.20.( )   

유의사항 
 실습기간의 경우 학생과 대학 기업 기관 이 협의하여 위 조견표의 최저 실습기간 이상으로 협약이 가능함( ) .
현장실습은 평일 주 일 근무 원칙으로 주말 토 일요일 은 실습가능 기간에 포함될 수 없음5 , ( , ) . 

                  학생의 실제 출석일 기준으로 현장실습이 실시되지 아니한 법정공휴일 및 기업 기관 의 휴가 행사일( ) , 등 
은 현장실습 실적 인정일수 에서 제외함   ( ) .
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별첨 [ 2] 

해외현장실습 기간조견표(2)

학점인정학기 학년도 학기 현장실습                                               : 2020 1▶ 

장기현장실습
주 이상 학점(12 9 ) 

장기현장실습
주 이상 학점(16 12 ) 

장기현장실습
주 이상 학점(20 16 or 18 ) 

시작일자 종료일자 시작일자 종료일자 시작일자 종료일자
월2020.03.02.( ) 금2020.05.22.( ) 월2020.03.02.( ) 금2020.06.19.( ) 월2020.03.02.( ) 금2020.07.17.( )
화2020.03.03.( ) 월2020.05.25.( ) 화2020.03.03.( ) 월2020.06.22.( ) 화2020.03.03.( ) 월2020.07.20.( )
수2020.03.04.( ) 화2020.05.26.( ) 수2020.03.04.( ) 화2020.06.23.( ) 수2020.03.04.( ) 화2020.07.21.( )
목2020.03.05.( ) 수2020.05.27.( ) 목2020.03.05.( ) 수2020.06.24.( ) 목2020.03.05.( ) 수2020.07.22.( )
금2020.03.06.( ) 목2020.05.28.( ) 금2020.03.06.( ) 목2020.06.25.( ) 금2020.03.06.( ) 목2020.07.23.( )
월2020.03.09.( ) 금2020.05.29.( ) 월2020.03.09.( ) 금2020.06.26.( ) 월2020.03.09.( ) 금2020.07.24.( )
화2020.03.10.( ) 월2020.06.01.( ) 화2020.03.10.( ) 월2020.06.29.( ) 화2020.03.10.( ) 월2020.07.27.( )
수2020.03.11.( ) 화2020.06.02.( ) 수2020.03.11.( ) 화2020.06.30.( ) 수2020.03.11.( ) 화2020.07.28.( )
목2020.03.12.( ) 수2020.06.03.( ) 목2020.03.12.( ) 수2020.07.01.( ) 목2020.03.12.( ) 수2020.07.29.( )
금2020.03.13.( ) 목2020.06.04.( ) 금2020.03.13.( ) 목2020.07.02.( ) 금2020.03.13.( ) 목2020.07.30.( )
월2020.03.16.( ) 금2020.06.05.( ) 월2020.03.16.( ) 금2020.07.03.( ) 월2020.03.16.( ) 금2020.07.31.( )
화2020.03.17.( ) 월2020.06.08.( ) 화2020.03.17.( ) 월2020.07.06.( ) 화2020.03.17.( ) 월2020.08.03.( )
수2020.03.18.( ) 화2020.06.09.( ) 수2020.03.18.( ) 화2020.07.07.( ) 수2020.03.18.( ) 화2020.08.04.( )
목2020.03.19.( ) 수2020.06.10.( ) 목2020.03.19.( ) 수2020.07.08.( ) 목2020.03.19.( ) 수2020.08.05.( )
금2020.03.20.( ) 목2020.06.11.( ) 금2020.03.20.( ) 목2020.07.09.( ) 금2020.03.20.( ) 목2020.08.06.( )
월2020.03.23.( ) 금2020.06.12.( ) 월2020.03.23.( ) 금2020.07.10.( ) 월2020.03.23.( ) 금2020.08.07.( )
화2020.03.24.( ) 월2020.06.15.( ) 화2020.03.24.( ) 월2020.07.13.( ) 화2020.03.24.( ) 월2020.08.10.( )
수2020.03.25.( ) 화2020.06.16.( ) 수2020.03.25.( ) 화2020.07.14.( ) 수2020.03.25.( ) 화2020.08.11.( )
목2020.03.26.( ) 수2020.06.17.( ) 목2020.03.26.( ) 수2020.07.15.( ) 목2020.03.26.( ) 수2020.08.12.( )
금2020.03.27.( ) 목2020.06.18.( ) 금2020.03.27.( ) 목2020.07.16.( ) 금2020.03.27.( ) 목2020.08.13.( )
월2020.03.30.( ) 금2020.06.19.( ) 월2020.03.30.( ) 금2020.07.17.( ) 월2020.03.30.( ) 금2020.08.14.( )
화2020.03.31.( ) 월2020.06.22.( ) 화2020.03.31.( ) 월2020.07.20.( ) 화2020.03.31.( ) 월2020.08.17.( )

 

유의사항. 
 실습기간의 경우 학생과 대학 기업 기관 이 협의하여 위 조견표의 최저 실습기간 이상으로 협약이 가능함( ) .
현장실습은 평일 주 일 근무 원칙으로 주말 토 일요일 은 실습가능 기간에 포함될 수 없음5 , ( , ) . 

                  학생의 실제 출석일 기준으로 현장실습이 실시되지 아니한 법정공휴일 및 기업 기관 의 휴가 행사일( ) , 등 
은 현장실습 실적 인정일수 에서 제외함   ( ) .
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별첨 [ 3] 학기 당 수강신청 가능학점

대학 학부 과( )

학년도2004

이후 입학자

학년도2014

이후 입학자

학년도 이후 2018

입학자

비고
기준

학점

최    대

수강신청

가능학점

기준

학점

최    대

수강신청

가능학점

기준

학점

최    대

수강신청

가능학점

문과대학 전체 18 21 16 19 16 19

자연과학

대학

수학과 통계학과, 16 19

16 19 16 19

그 외 학부 과( ) 18 21

공과대학 전체 16

19

학년(1 :20)

16

19

학년(1 :20)

16 19

기계IT

대학

전체 16

19

학년(1 :20)

16

19

학년(1 :20)

16

19

학년(1 :20)

정치행정

대학

새마을

국제개발학과

- - 18 21 18 21

학년도 입학자부터 적용2015

학년도 이후 입학자는 2019

기준학점: 16 

최대 수강가능학점: 19

군사학과 - - 18 21 16 19

그 외 학과 16 19 16 19 16 19

학년도 이전 2014

지역및복지행정학과 입학자 중 

학칙에 따라 

새마을국제개발학과로 소속 

변경된 학생 포함

상경대학 전체 18 21 16 19 16 19

경영대학 전체 18 21 18 21 16 19

의과대학 의예과 20 24 20 24 20 24

약학대학 전체 20 24 20 27 20 27

생명응용

과학대학

전체 18 21 16 19 16 19

생활과학

대학

의류패션학과 16 19

16 19 16 19

그 외 학부 과( ) 18 21

사범대학 전체 18 21 18 21 18 21

디자인미술

대학

전체 16 19 16 19 16 19

음악대학 전체 18 21 16 19 16 19

생명

공학부

생명공학부 16 19 16 19 16 19

건축학부 건축학부 16

19

학년(1 :20)

16

19

학년(1 :20)

16 19

기초교육

대학

정책과학전공 16 19 16 19 16 19

인문자율전공학부 18 21 16 19 16 19
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별첨 [ 4] FAQFAQFAQFAQFAQFAQFAQFAQFAQFAQ

해외현장실습 신청구분별 자격요건은 어떻게 이루어져 있나요Q) ?
구분 대학공통

신청학년 개 학기 이상 이수자4 미국 비자 인턴은 개 학기 이상 이수자( J-1 5 )
대상학부 과( ) 대학전체

공통 대학공통 단기 중기 장기 및 학부 과 편성 ( , , ) ( )  전공 해외현장실습은 각 회씩만 1
이수할 수 있음  . 기이수한 해외현장실습 교과목은 제외하여 신청 가능 ( )

유의사항
같은 학부 과 소속 학생이라 하더라도 본인의 신청자격 요건에 따라 해외현장실습 ( ) ,  
신청구분이 달라질 수 있으므로 반드시 해외현장실습 신청 시 본인 신청현황 신청  , , (
구분 을 명확히 확인한 후 신청하기 바람  ) .

복수전공자 및 편입학생은 대학공통 해외현장실습에서 전공선택으로 학점취득이 가능한가요Q) ?
불가합니다 전공교육 내실화를 위해 일반선택으로만 학점취득이 가능합니다   . . 
부전공자는 대학공통 해외현장실습에서 전공선택으로 학점취득이 가능한가요Q) ?
부전공자는 부전공에서 전공선택 신청이 불가합니다 제 전공에서는 전공선택으로 신청이 가능합니다   . 1 .
해외현장실습 인정학점은 최대 몇 학점까지 이수가 가능한가요Q) ?
국내현장실습과 해외 해외현장실습을 합하여 최대 학점까지 이수 가능합니다   36 .
장기해외현장실습 주 이상 이수 시 몇 학점까지 신청이 가능한가요Q) (20 ) ?
장기해외현장실습 주 이상인 경우 학부 과 에 따라 학점 신청이 가능합니다   (20 ) ( ) 16, 18 . 
수강신청 시 학부 과 별 및 입학년도에 따른 수강신청 기준학점이 적용됩니다   ( ) .

장기해외현장실습 주 학점 장기해외현장실습 주 학점   (12 ) - 9 , (16 ) - 12 
개 학기 학점단위 등록학생인데 학기 장기현장 실습 신청이 가능한가요Q) 9 , 2020-1 ?

학기 장기해외현장실습 신청이 가능합니다 학점단위 등록은 학점으로 학점단위 등록생에    2019-1 . 3, 6, 9
한하여 신청이 가능하며 해당 학생의 졸업학점 여부를 판단하여 최소학점만을 받을 수 있습니다, .
단 장기해외현장실습 기간 전체 실습하여야만 학점 취득이 가능합니다 학점을 신청한다하여 주만 실습   . . 3 4
할 수는 없습니다.
휴학생은 해외현장실습 참여가 가능한가요Q) ?
휴학생은 휴학중인 학기에 학점인정이 되는 해외현장실습 참여가 불가능합니다   . 
학점인정과 관계없는 경우 해외현장실습 참여는 가능합니다   ( ) 

   
졸업유예 등의 사유로 해외현장실습 인정학점을 부분적으로 취득할 수 있나요Q) ?
해외현장실습 인정학점은 부분적으로 취득은 불가입니다 예를 들어 장기해외현장실습 주 이수 학점    . 20 , 18
인정 신청자가 졸업유예를 하기위 해 학점만 취득할 수는 없습니다 신청학점 그대로 성적취득이 됩니다15 . .
학점인정은 언제 되는 건가요Q) ?

학년도 학기 장기 해외현장실습에 참여한     2020 1 학생들은 월경에 성적 처리가9 됩니다 . 
단 학점인정서류를 기간내 미제출 시 학점인정이 되지 않을 수 있습니다    .
해외현장실습 이수 후 이수증명서 발급은 어떻게 받나요Q) ?
해외현장실습 이수 후 결과가 인 경우 학생종합정보시스템 해외현장실습관리 해외현장실습     Pass , [ ] - [ 
이수확인 에서 본인이 직접 출력 가능합니다] .
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별첨 [ 5] 해외현장실습 학점인정 신청서 양식( )

해외현장실습 학점인정 신청서

신청 구분

표시( )○ 

구분 실습기간 신청학점 선택

단기 해외현장실습 주 이상4 학점3 일반 전공( / )
중기 해외현장실습 주 이상8 학점6 일반 전공( / )
장기 해외현장실습 주 이상20 학점16/18 일반 전공( / )
학점인정 신청 시기 학년도  학기 학점인정 해당없음20  , (   ) 

복수전공 부전공 편입생 여부/ / 복수전공 부전공 편입생(O, X),  (O, X), (O, X)
현장실습 이전이수내용 년도 학기 일반 전공 학점 이수EX. 20XX XX / X

인적사항

성명 이수 학기 개 학기/ 8

소속대학 학부 과 전공( )/

학번 휴대전화

Email

현장실습
신청내용

업체명 현장실습 
관리자 담당부서

업종 현장실습 
관리자 성명

대표자명
현장실습 
관리자 직책

전화번호
국가번호 포함( )

현장실습 
관리자 Email

종업원 수 현장실습 
관리자 전화번호

근무지 주소

실습기간 년   월   일 년   월   일20  ~  20   

실습내용

현장실습
보험내용 보험사 보험가입번호

본인은 현장실습을 이수하면서 학생으로서의 본분을 지키고 교육 제반규정을 준수하며 현장실습

이 학교 교육과 연계되어 생산적인 교육이 될 수 있도록 최선을 다하겠습니다 또한 실습 중 발. 

생하는 사고 등에 대하여는 현장실습 관련 보험 의무사항 에 따른 보상을 제외한 일체의 책임은 ( )

본인의 부담으로 하겠음을 서약하며 위와 같이 현장실습을 신청합니다, .

신청인  서명20    .   .     .           :                  ( )

확인자 학부 과 장전공주임교수                인:                ( ) ( )

장기 현장실습을 신청하는 경우에만 학부 과 장 또는 전공주임교수의 확인이 필요함( ) .※ 

졸업예정자가 장기 현장실습을 신청하는 경우에는 졸업논문 또는 졸업시험 등에 대하※ 

여 학부 과 장 또는 전공주임교수의 확인을 받으시기 바랍니다   ( ) .
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추     천      서

가 성  명 . : 

나 학  번 . : 

다 소  속 대학              학과 부 학년. :              ( )      

추천사유< >

위 학생을 해외현장실습 프로그램 참가자로 추천합니다.

년      월      일

지도교수                   날인 또는 서명( )

영남대학교 총장 

붙  임 현장실습 참여학생 동의서 부: 1. 1
혹은 부    2. Job Offer Letter Training Offer Letter 1

해외현장실습 인턴 비자 사본 부 미국 비자 및 사본 포함    3. ( ) 1 ( J-1 DS-7002 )
여권사본 부    4. 1

기준 해외현장실습 보험 가입증서 부     5. KOTRA 1
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현 장 실 습  참 여  학 생  동 의 서현 장 실 습  참 여  학 생  동 의 서현 장 실 습  참 여  학 생  동 의 서현 장 실 습  참 여  학 생  동 의 서현 장 실 습  참 여  학 생  동 의 서현 장 실 습  참 여  학 생  동 의 서현 장 실 습  참 여  학 생  동 의 서현 장 실 습  참 여  학 생  동 의 서현 장 실 습  참 여  학 생  동 의 서현 장 실 습  참 여  학 생  동 의 서현 장 실 습  참 여  학 생  동 의 서현 장 실 습  참 여  학 생  동 의 서현 장 실 습  참 여  학 생  동 의 서

1. 해외현장실습 신청자 본인의 학적기본 사항을 작성하여 주시기 바랍니다.
소속 대학            학부 과         ( ) 전공
학번 학년 성명 성별

학적상태 재학 휴학 표시, (O ) 예정상태 졸업예정 ( O , X )
입학구분 신입학 편입학 표시, (O ) 교직이수 전공( O , X )              
부전공 전공( O , X )              복수전공 전공( O , X )              

    위 본인은 해외현장실습 운영을 위한 개인정보제공 및 수집에 동의합니다. 예 아니오   ( ,  )    

아래 사유에 관해 정확하게 읽은 후 충분히 숙지하였고 동의하시면 체크 하여 주시기 바랍니다2. , (V) . 
해외현장실습 신청 및 참여 후 개인 단순 사정에 의해 휴학 중도 수강포기 등으로 해외현장실1. , 
습 이수학기에 학점 취득을 못하는 경우
근무 불참 무단이탈 중도포기 등으로 해외현장실습 프로그램 이수가 불가능한 경우2. , , 
해외현장실습 지도방문 시 약정된 실습 장소에서 근무하지 않은 경우 또는 회 이상 정상적인 3. 2
근무상황 확인이 불가능한 경우
해외현장실습 종료 후 일 이내까지 출근부 주간보고서 최종보고서 설문조사를 미작성한 경4. 7 , , , 
우 제출기한은 해외현장실습 진행 일정에 따라 조율 가능 또한 결과보고서 작성 내용이 ( ) ,  
많이 부실하여 성적처리가 불가한 경우 학점 불인정 및 지원금 지원 불가

5. 대학공통 해외현장실습 신청자 중 복수전공 이수자는 두 개의 전공에서 모두 전공선택으로 학점인정 불가
6. 대학공통 해외현장실습 신청자 중 부전공 이수자는 부전공에서 전공선택 학점인정 불가 
7. 대학공통 해외현장실습 신청자 중 편입생은 전공선택 학점인정 불가  

휴학생은 해외현장실습 교과목 신청불가8. 
계절학기 수강료 미납 또는 본인 명의로 납부하지 않아 납부확인이 불가한 경우9. 
학교관련 규정 및 해외현장실습 참여기관의 규정을 위반하는 경우10. 
신청과목 및 학점인정학기 미 준수 학생종합정보시스템에서 반드시 명확히 확인 요망 11. ( )

확인 해외현장실습 지원금 지원기준 및 금액 등의 내용에 대하여 안내문을 통해 충분히 이해12. 
하고 숙지하였습니다    .

확인 학생 종합정보시스템에서 해외현장실습 신청서 작성 시 신청내용에 대해 충분히 이해13. , 
하고 작성하였습니다 신청구분 학점인정학기 교과목명 등    , ( , , )

 

 학년도 하계 동계 및 학년도 학기 해외현장실습 교육과정 참가 시 위와 같은 사유20 ( ) 20
로 인한 문제 발생 시, 해외현장실습 학점 불인정 및 지원금 지급 불가 지원금 수령자의 경우 지원(
금 전액 반납 에 동의) 하며 교내 운영 타 프로그램 참가 신청제한 등의 불이익 등에도 감수할 것에 , 
동의합니다.

년        월        일 
성 명 : 서명               ( )

영남대학교 총장 귀하
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Internship offer letter

The Host Company shall accept intern under the provisions of this offer letter.

  Company Name   

  Contact Person   Title

  E-mail Address   

  Website   

  Address   

  Tel.   

  Name of Intern   

  Position   

  Job  Descriptions   

  Stipend(After Tax)   

  Work Hours 근무시간을 적어주세요 예(( )09:00~18:00, 5day a week(40 hours)) 

  Started Date  Expected Term   

Host Company sSignature   

 Intern s Signature   
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Intern Evaluation Report
Name of Intern: ________________________

Major: ________________________________

Date of Birth: __________________________

Period of Internship: _____________________

Start Date(dd/mm/yy)_________________ Finish Date(dd/mm/yy)_____________________

  Evaluation   Rubric Excellent   Good   Fair   Poor
Meeting the deadline: Is the participant 
completing work within the time limit?
Attitude: Is the participant performing tasks 
confidently and accurately?
Capacity: Is the participant able to pick up 
information quickly and come up   with solutions 
and alternatives?
Work technique and application: Does the 
participant possess relevant work techniques   
and apply them accordingly?
Risk and problem management: Is the participant 
able to deal with a problem or risk at   hand?
Teamwork: Does the participant interact with 
colleagues well and build positive   relationships 
with them?
Compliance: Does the participant comply with 
rules and conditions of your organization   
(company) and respect authority figures?
Initiative and motivation: Is the participant eager 
to take initiative and stay   motivated?
Acceptance: Does the participant take criticism 
without being offensive or   defensive and use 
feedback constructively?

  Supervisor
Comments

Contact information of the evaluator (the supervisor of the student)

1. Name: 

2. Job title:

3. Name of organization (company):

4. Address of organization (company):

5. E-mail/Office Phone Number:                            /

Signature:_____________________________________________________________
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수 기 출 근 부

학   번 이름 성별
학부 과( ) 학년
실습학기 년   학기20  현장실습  시작일 현장실습  종료일
실습기관 확인자

출  근    체  크

출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자

○ 　 　 　 　 　 　 　 　 　

출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자　 출근일자

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

수기출석부는 에 출근부를 입력수 없을 때 사용UPR 
수기출근부 사용시 확인자 란에 반드시 실습기관 인사담당자의 서명날인 받을 것[ ] . 
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휴학신청서

소    속 대학                   학부 과 전공             ( )               
성    명             학번 학년
주    소
전    화 휴대폰
휴학기간 년     월     일 년    월    일20    ~ 20   

휴학사유

위와 같이 휴학신청서를 제출합니다.

년   월   일20   

신 청 인                   인( )
보 호 자                   인( )
지도교수                   인( )

영남대학교 총장  귀하
 년 파견자의 경우 개 학기 현장실습 종료하고 개 학기 휴학을 희망할 때 사용1 1 , 2
본교 휴학기간내에 제출하여야 함.  
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해외현장실습 포기 신청서

1. 포기자 인적사항
대 학 학부 과( ) 전공
성 명 학년 학번

실습기관 업체2. ( ) 국가 ( :             )
실 습 기 간3. 년   월   일 년   월   일20   ~ 20   
포기 신청일4. 
포 기 사 유5. 구체적으로 작성( )

확인사항6. 확인 후 동의시 에 표시( )
수강료 반환기준 확인 
실습 포기로 인해 현장실습 학점 취득 불가 시 
지원금 지원 불가 안내 확인   

위와 같은 사유로  학년도 학기 해외현장실습 포기신청서를 제출합니다20  00 .

년   월   일20  

신청자 서명 또는 날인:                        ( )
학부 과 확인자 서명 또는 날인( ) :               ( )

영남대학교 총장 귀하
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별첨 [ 6] 
영남대학교 해외현장실습수업에 관한 규정 현재 개정중( )

제정 교무위원회2001. 7.10. 

개정 교무위원회2002.10.22. 

개정 교무위원회2003. 7. 8. 

개정 교무위원회2010.12.14. 

개정 교무위원회2012. 5.22. 

개정 교무위원회2012. 8.21. 

개정 교무위원회2012.12.18. 

개정 교무위원회2015. 4.14. 

개정 교무위원회2017. 2.21. 

개정 교무위원회2017. 8.29. 

개정 직권  수정2018. 2.28. 

개정    2019. 09.01 ○○○○○

제 조 목적 이 규정은 영남대학교 이하 우리 대학교 라 한다 학칙 제 조제 항의 1 ( ) ( “ ” ) 35 3 특별학점 취득

을 위한 해외현장실습수업 이하 해외현장실습 이라 한다 에 관한 세부사항을 규정함을 목적 ( " " .)

으로 한다 개정 .< 2010.12.14.>

제 조 해외현장실습기관의 범위 이 규정에 의한 해외현장실습기관의 범위는 우리 대학교와 학생의 2 ( ) 

해외현장실습에 관한 협약이 체결된 기관에 한한다 다만 우리 대학교와 학생의 해외현장실습. , 

에 관한 협약이 체결되지 않은 기관이더라도 특별한 사유로 인하여 총장이 허가한 기관은 포

함될 수 있다 개정 .< 2010.12.14.>

제 조3 (해외현장실습과정의 편성 해외현장실습은 개의 과정으로 편성하며 각 과정별 편성내역은  ) 3 , 

별표 과 같다 개정 1 .< 2002.10.22.,2003.7.8.,2010.12.14.,2012.5.22.,2012.12.18., 

2017.8.29.>

제 조4 (해외현장실습과정의 이수 이 규정에 의한 해외현장실습은 학점까지 이수할 수 있으며 ) 36 , ① 

해외현장실습과 국내현장실습을 합하여 학점을 초과할 수 없다 개정 36 .<

2010.12.14.,2012.5.22.,2017.8.29.>

삭제<2010.12.14.>② 

삭제<2002.10.22.>③ 

④ 해외현장실습기간의 분의 이상을 이수한 자가 다음 각 호의 어느 하나에 해당될 경우 그 5 4 

기간을 당해 과정에 포함하여 이수한 것으로 인정할 수 있다 개정 .< 2012.5.22.>

총장의 추천으로 각종 대회 또는 회의에 참석한 때1. 

징병검사 징 소집에 응할 때 현역 복무기간은 제외2. , · ( )

천재지변으로 정상적인 교육수행이 어려울 때3. 

기타 총장이 특별히 인정하는 교육 참여로 잔여기간 실습이 어려울 때4. 

단기 중기 장기 해외현장실습은 각 회에 한하여 중복 이수할 수 있다 신설 , , 1 .< 2012.5.22., ⑤ 

개정 2012.12.18.,2017.8.29.>

제 조 해외현장실습과정의 변경 삭제5 ( ) <2002.10.22.>① 

삭제<2002.10.22.>② 
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제 조6 (해외현장실습의 개설) ① 해외현장실습은 총장이 개설하며 필요에 따라  , 단과대학 학장의 요 

청에 의하여 개설할 수 있다.

② 해외현장실습은 개설계획서에 의거하여 개설하여야 하며 실습기관 및 지도교수를 선정하여  , 

해외현장실습 개설신청서를 제출하여야 한다.

해외현장실습의 개설계획서 및 개설신청서에는 다음 각 호의 내용을 포함하여야 한다.③ 

개설과정 및 학점 수 공통1. ( )

2. 해외현장실습기간 및 실습시간 공통( )

학생의 실습지원서 접수기간 공통3. ( )

해외현장실습교육을 담당할 지도교수4. 

해외현장실습의 기관 및 관리자5. 

기타 개설에 필요한 사항6. 

제 조 신청자격 해7 ( ) 외현장실습을 신청하고자 하는 자는 다음 각 호의 요건을 충족하여야 갖추어야 

한다.

개 학기 이상 이수한 자 다만 졸업예정학기 해당자는 졸업사정 전까지 학점인정이 가능1. 4 . , 

한 경우에만 신청할 수 있다 개정 .< 2002.10.22.,2012.5.22.,2012.12.18.>

우리 대학교 학칙에 의하여 징계 받은 사실이 없는 자 개정 2. < 2010.12.14.>

해당 해외현장실습기관에서 요구하는 어학능력 등의 수학요건을 갖춘 자3. 

해외여행에 결격사유가 없는 자4. 

제 조 신청 및 선발8 ( 절차) 해외현장실습을 하고자 하는 자는 실습시작 전에 우리 대학교에서 정한  ① 

기간 내에 종합정보시스템 현장실습지원시스템( )을 통하여 신청하여야 한다 개정 .<

2002.10.22.,2010.12.14.,2012.5.22.,2015.4.14.>

② 총장은 우리 대학교 및 해외현장실습기관의 선발기준에 의거 실습분야와 실습 여건 등을 고려하여 

해외현장실습생을 선발한다 개정 .< 2002.10.22.,2010.12.14.,2012.5.22.,2015.4.14.>

삭제<2002.10.22.>③ 

④ 해외현장실습 대상자로 선발된 자는 등록금 계절학기 수강료 을 납부하여야 하며 기한내에 ( ) , 

납부하지 않는 경우에는 선발을 취소한다.

제 조 수강신청 해외현장실습 기간에는 해외현장실습을 제외한 다른 과목을 수강할 수 없다 단9 ( ) .( , ① 

대학 간 협약에 의한 교과목은 예외로 할 수 있다 개정 .)< 2010.12.14., 2012.5.22.>

삭제<2012.5.22.>② 

해외현장실습으로 취득한 교과목은 성적불량과목 포기 및 재이수 신청을 할 수 없다 개정 .<③ 

2010.12.14.>

④ 취업처는 해외현장실습 이수예정자를 수강신청 기간 전에 교무처에 통보하여야 한다 개정  .<

2002.10.22.,2010.12.14.,2012.5.22.,2015.4.14.>

해외현장실습 과목은 정규학기 학점단위등록 포함 또는 계절학기 수강신청 기준학점 이내에( ) ⑤ 

서 신청할 수 있다 신설 .< 2012.5.22.>

단기 및 중기 해외현장실습은 계절학기 과정으로 신청한다.⑥ 신설 < 2012.5.22.>

제 조 수강기간 삭제10 ( ) <2012.5.22.>① 

삭제<2002.10.22.>② 

③ 제 항의 1 수강기간 중 본교 총장의 허가 없이 실습을 포기하거나 휴학할 수 없다 .

제 조 실습지도11 ( ) 실습생의 지도에 관한 사항은 우리 대학교 학칙 및 해외현장실습기관의 관련 규정 
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등에 따른다.

 12 ( ) ①      , 
      , . , 

        ( )  
 .< 2002.10.22.,2010.12.14.,2012.5.22., 2015.4.14.>

삭제<2010.12.14.>② 

교무처는 ③ 취업처에서 학점인정 요청한 서류를 검토한 후 우리  대학교 취득학점으로 인정하되 

성적 인정은 로 처리한다 개정 P(Pass), F(Fail) .< 2010.12.14.,2012.5.22., 

2012.12.18.,2015.4.14.>

삭제<2010.12.14.>④ 

삭제<2010.12.14.>⑤ 

해외현장실습으로 이수한 학점은 우리 대학교 취득학점으로 인정하며 이수구분은 일반선택으, ⑥ 

로 한다 다만 해외현장. , 실습 시작 전에 전공학점인정 심사를 신청한 경우에는 소속 학부 과( )·

전공교수회의를 거쳐 해외현장실습을 전공학점으로 인정할 수 있다. 개정 <

2010.12.14.,2012.5.22.,2012.8.21.,2012.12.18.>

⑦ 장기 해외현장실습을 제 항 단서에 따라 전공학점으로 인정하는 경우에는 해외현장실습 인정6

학점의 전부 또는 일부를 전공학점으로 인정하고 잔여학점은 일반선택으로 인정한다 신설 .<

2012.12.18.>

현장실습 과목을 전공으로 인정받을 수 있는 학점은 국내현장실습과 해외현장실습을 합하여 ⑧ 

최대 학점을 초과할 수 없다 신설 개정 18 .< 2012.5.22., 2012.12.18.>

13 ( ) <2012.8.21.>① 
삭제<2002.10.22.>② 

삭제<2002.10.22.>③ 

삭제<2002.10.22.>④ 

제 조의13 2(해외현장실습 운영위원회) 해외현장실습 운영에 관한 중요사항을 심의하기 위하여 해① 

외현장실습 운영위원회 이하 위원회 라 한다 를 둔다 신설 ( “ ” ) .< 2012.8.21.>

위원회는 대외협력처장이 당연직 위원장이 되고 취업처장은 당연직 위원이 된다 신설 , .<② 

개정 2012.8.21., 2015.4.14.,2017.2.21.,2018.2.28.>

위원회는 당연직 위원 장 을 포함하여 총장이 임명하는 명 이내의 위원으로 구성한다 신설 ( ) 9 .<③ 

2012.8.21.>

④ 위원의 임기는 년으로 하되 연임할 수 있다 다만 당연직 위원의 임기는 보직 재임기간으로 1 . , 

한다 신설 .< 2012.8.21.>

⑤ 위원장은 회의를 소집하고 그 의장이 된다 다만 위원장이 사고가 있을 때에는 위원장이 지명. 

하는 위원이 그 직무를 대행한다 신설 .< 2012.8.21.>

위원회의 회의는 재적위원 과반수의 출석으로 개의하고 출석위원 과반수의 찬성으로 의결한, ⑥ 

다 다만 가부동수일 경우에는 위원장이 결정권을 갖는다 신설 . .< 2012.8.21.>

해외현장실습에 관한 중요사항 심의는 영남대학교 취 창업진로위원회에서 심의한다· .⑦ 

제 조의 해외현장실습 자문위원단 해외현장실습 운영에 관한 자문에 응하기 위하여 외부전문13 3( ) ① 

가로 구성된 해외현장실습 자문위원단 이하 자문단 이라 한다 을 둘 수 있다 신설 ( “ ” ) .<

2012.8.21.>
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자문단은 총장이 위촉하는 명 이내의 위원 자문단장을 포함한다 이하 같다 으로 구성하며7 ( . ) , ② 

자문단장은 총장이 지명한다 신설 .< 2012.8.21.>

자문단 위원의 임기는 년으로 하되 연임할 수 있다 다만 총장은 필요한 경우 자문단 위원1 . , ③ 

을 해촉 할 수 있다 신설 .< 2012.8.21.>

자문단은 해외현장실습 운영과 관련된 자문에 응하며 해외현장실습 운영에 관한 의견을 제출, ④ 

할 수 있다 신설 .< 2012.8.21.>

자문단 운영을 위하여 필요한 경우 수당과 여비를 지급할 수 있다 신설 .< 2012.8.21.>⑤ 

제 조 해외현장실습생의 의무14 ( ) ① 해외현장실습생은 실습 기간에 해당하는 학기의 등록금 계절학(

기는 수강료 을 납부하여야 한다 개정 ) .< 2010.12.14.,2012.5.22.>

② 실습생은 해외현장실습목적 달성을 위하여 다음의 사항을 준수하여야 한다 개정  .<

2010.12.14.>

1. 실습기간 중에는 반드시 우리 대학교에서 승인한 실습기관에서 실습하여야 한다 개정 .<

2010.12.14.>

주간보고서 및 최종보고서를 현장실습지원시스템에서 작성하고 평가표 별표 현장실습 2. , [ 2] , 

출근부, 급여표 및 출입국 근거서류를 해외현장실습 종료 후 취업처에 제출하여야 한다 개 .<

정 2015.4.14.>

3. 우리 대학교 학칙 해외현장 , 실습기관의 내규 및 안전관리규정을 준수하여야 한다 .

해외현장실습을 통하여 알게 된 실습기관의 기밀을 누설하지 아니하여야 한다4. .

해외현장실습도중 사고 등이 발생하였을 경우에는 즉시 우리 대학교에 연락하여야 한다5. .

개정 < 2010.12.14.>

제 조 해외현장실습의 의무위반자조치 아래 각 호의 어느 하나에 해당하는 자는 15 ( ) 학점을 인정하지 

아니하며 사안에 따라 징계 등의 조치를 취할 수 있다 개정  .< 2012.5.22.>

해외현장실습기관 내규의 징계사유에 해당되는 무단 결근자1. 

고의적으로 해외현장실습분위기를 저해하거나 질서를 문란하게 한 자2. 

고의적으로 해외실습기관의 업무를 방해하거나 이익에 반하는 행위를 한 자3. 

학생의 신분을 벗어난 행위로 4. 우리 대학교의 명예를 실추시킨 자 

제 조 협약사항 해외현장실습은 학생과 외국 실습기관과의 고용계약에 의한다16 ( ) .

제 조 협약과의 관계 등 이 규정에서17 ( ) ① 명시되지 아니한 사항은 우리 대학교 학칙 등 관련 규정 

과 해외현장실습기관과 체결한 협약에 따른다 개정 .< 2010.12.14.>

이 규정에서 정한 사항이 해외현장실습기관과 체결한 협약과 ② 서로 다른 경우에는 총장이 따로  

정하는 기준에 따른다 개정 .< 2010.12.14.>

제 조 기타 기타 해외현장실습 운영에 관한 세부사항은 총장이 따로 정할 수 있다 신설 18 ( ) .<

2012.8.21.>

부칙(2001. 7.10.) 

제 조 시행일 이 규정은 년 월 일로부터 시행한다1 ( ) 2001 7 10 . 

(2002.10.22.)
제 조 시행일 이 개정 규정은 년 월 일부터 시행한다1 ( ) 2002 10 22 .
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부칙(2003. 7. 8.)

제 조 시행일 이 개정 규정은 년 월 일부터 시행한다1 ( ) 2003 7 8 .

부칙(2010.12.14.)

제 조 시행일 이 개정 규정은 년 월 일부터 시행한다1 ( ) 2010 12 14 .

부칙(2012. 5.22.)

제 조 시행일 이 개정 규정은 년 월 일부터 시행한다 다만 이 개정 규정에 따른 해외현1 ( ) 2012 5 22 . , 

장실습 이수는 학년도 하계 해외현장실습부터 적용한다2012 .

부칙(2012. 8.21.)

제 조 시행일 이 개정 규정은 년 월 일부터 시행한다1 ( ) 2012 8 21 .

부칙(2012.12.18.)

제 조 시행일 이 개정 규정은 년 월 일부터 시행한다 다만 제 조제 항 및 별표 의 개1 ( ) 2012 12 18 . , 12 7 1

정 규정은 학년도 동계 해외현장실습부터 적용한다2012 .

부칙(2015. 4.14.)

제 조 시행일 이 개정 규정은 년 월 일부터 시행한다1 ( ) 2015 4 14 .

부칙(2017. 2.21.)

제 조 시행일 이 개정 규정은 년 월 일부터 시행한다1 ( ) 2017 2 9 .

부칙(2017. 8.29.)

제 조 시행일 이 개정 규정은 년 월 일부터 시행한다1 ( ) 2017 9 1 .

부칙(2018. 2.28.)

제 조 직제규정 개정에 따른 직권 수정 이 개정 규정은 년 월 일부터 시행한다1 ( ) 2018 2 28 .

부칙(0000.00.00.)

제 조 시행일 이 개정 규정은 년 월 일부터 시행한다1 ( ) 2019 9 1



- 27 -
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현장실습 구분 교과목명 과정개설 인정학점 실습요건

단기 해외현장실습

해외현장실습(1)

해외현장실습2(1) 계절학기

또는

정규학기

학점3 주4 시간(160 ) 이상 
해외현장실습(4)
해외현장실습2(4)

중기 해외현장실습

해외현장실습(2)

해외현장실습2(2) 계절학기

또는

정규학기

학점6 주8 시간(320 ) 이상 
해외현장실습(5)
해외현장실습2(5)

장기 해외현장실습

해외현장실습(3)

해외현장실습2(3)

정규학기

학점9 주12 시간(480 ) 이상 

학점12 주16 시간(640 ) 이상 

해외현장실습(6)
해외현장실습2(6)

학기별

수강신청

기준학점

주20 시간(800 ) 이상 

비고

1. 학기별 수강신청 기준학점은 학업이수에 관한 규정 제 조제 항에 따른다 3 8 .「 」

장기 해외현장실습은 인정학점의 전부 또는 일부를 전공학점으로 인정하고 잔여학점은 일반선택2. , 

으로 인정한다.

해외현장실습은 이수구분에 따라 3. 다음과 같은 교과목으로 인정한다.

   가 일반선택으로 인정하는 경우에는 각각 해외현장실습. (1), 해외현장실습2(1), 해외현장실습(2), 

해외현장실습 해외현장실습 해외현장실습2(2), (3), 2(3)으로 인정한다.

   나 제 조제 항 및 제 항에 따라 전공학점으로 인정하는 경우에는 각각 . 12 6 7 해외현장실습 해외(4), 

현장실습 해외현장실습 해외현장실습 해외현장실습 해외현장실습2(4), (5), 2(5), (6), 2(6)으로 

인정한다.

장기 해외현장실습을 제 조제 항에 따라 전공학점으로 인정하는 경우에는 다음과 같이 학점을 4. 12 7

인정한다.

학점 학점9 학점12
학기별 수강신청 기준학점

학점16 학점18 학점20

이수구분
전공

선택

일반

선택

전공

선택

일반

선택

전공

선택

일반

선택

전공

선택

일반

선택

전공

선택

일반

선택

이수구분별

인정학점

3 6 3 9 3 13 3 15 3 17

6 3 6 6 6 10 6 12 6 14

9 0 9 3 9 7 9 9 9 11

- - 12 0 12 4 12 6 12 8

- - - - 16 0 15 3 15 5

- - - - - - 18 0 18 2
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현장실습 구분 교과목명 과정개설 인정학점 실습요건

단기 해외현장실습

해외현장실습(1)

해외현장실습2(1)
계절학기 학점3

주4 시간(160 ) 이상 

해외현장실습(4)
해외현장실습2(4)

예외 주 시간 이상4 (120 ) 

중기 해외현장실습

해외현장실습(2)

해외현장실습2(2)
계절학기 학점6

주8 시간(320 ) 이상 

해외현장실습(5)
해외현장실습2(5)

예외 주 시간 이상8 (240 ) 

장기 해외현장실습

해외현장실습(3)

해외현장실습2(3)
정규학기

학점9 주12 시간(480 ) 이상 
학점12 예외 주 시간 이상12 (360 ) 

학기별

수강신청

기준학점

주16 시간(640 ) 이상 

해외현장실습(6)
해외현장실습2(6)

예외 주 시간 이상16 (480 ) 

주20 시간(800 ) 이상 
예외 주 시간 이상20 (600 ) 

비고

1. 학기별 수강신청 기준학점은 학업이수에 관한 규정 제 조제 항에 따른다 3 8 .「 」

장기 해외현장실습은 인정학점의 전부 또는 일부를 전공학점으로 인정하고 잔여학점은 일반선택2. , 

으로 인정한다.

해외현장실습은 이수구분에 따라 3. 다음과 같은 교과목으로 인정한다.

   가 일반선택으로 인정하는 경우에는 각각 해외현장실습. (1), 해외현장실습2(1), 해외현장실습(2), 

해외현장실습 해외현장실습 해외현장실습2(2), (3), 2(3)으로 인정한다.

   나 제 조제 항 및 제 항에 따라 전공학점으로 인정하는 경우에는 각각 . 12 6 7 해외현장실습 해외(4), 

현장실습 해외현장실습 해외현장실습 해외현장실습 해외현장실습2(4), (5), 2(5), (6), 2(6)으로 

인정한다.

장기 해외현장실습을 제 조제 항에 따라 전공학점으로 인정하는 경우에는 다음과 같이 학점을 4. 12 7

인정한다.

학점 학점9 학점12
학기별 수강신청 기준학점

학점16 학점18 학점20

이수구분
전공

선택

일반

선택

전공

선택

일반

선택

전공

선택

일반

선택

전공

선택

일반

선택

전공

선택

일반

선택

이수구분별

인정학점

3 6 3 9 3 13 3 15 3 17

6 3 6 6 6 10 6 12 6 14

9 0 9 3 9 7 9 9 9 11

- - 12 0 12 4 12 6 12 8

- - - - 16 0 15 3 15 5

- - - - - - 18 0 18 2

실습기간은 연속 주 이상 전일제 일 시간 기준으로 운영하되 기업의 특수 근무여건 등을 고려하여 5. 4 , (1 8 ) , 

교육부 대학 현장실습 운영지침 연속 주 이상 전일제 일 시간 이상 에 의거하여 예외로 인정할 수 있다( 4 , (1 6 )) .




